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do Zarządzenia Nr 7/2022

Starosty Wielickiego
z dnia 13.01.2022r.

REGULAMIN

organizacji Narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu uzgadniania sytuowania 
projektowanych sieci uzbrojenia terenu

POSTANOWIENIA OGÓLNE

§1

1. Narady koordynacyjne mają na celu koordynację usytuowania projektowanych sieci 

uzbrojenia terenu na obszarze powiatu wielickiego. Uzgodnień dokonuje się po uprzednim 

zbadaniu bezkolizyjności usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z 

istniejącymi już bądź projektowanymi innymi przewodami, obiektami budowlanymi, 

znakami geodezyjnymi, zielenią wysoką, pomnikami przyrody, mając na uwadze normy 

odległościowe zawarte w stosownych przepisach branżowych.

2. Obsługę techniczną i organizacyjną Narad koordynacyjnych zapewnia Starosta Wielicki 

za pomocą Wydziału Geodezji i Kartografii – referat Powiatowy Ośrodek Dokumentacji 

Geodezyjnej i Kartograficznej.

ORGANIZACJA NARAD KOORDYNACYJNYCH

§2

1. Narady koordynacyjne przeprowadzane są wyłącznie za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej przy użyciu serwerowej aplikacji internetowej „WebEWID”, dostępnej 

pod adresem https://wielicki.webewid.pl (moduł Narada Koordynacyjna). 

2. Termin zakończenia Narady wyznacza Przewodniczący Narady bądź inna osoba 

upoważniona przez Starostę Wielickiego. 

3. Koordynacja usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu odbywa się na wniosek 

złożony w tej sprawie. 

4. Wniosek o skoordynowania usytuowania projektowanej sieci należy składać w formie 

elektronicznej poprzez moduł Portal Projektanta, dostępny pod adresem 

https://wielicki.webewid.pl, wykorzystując „Profil Zaufany”.

https://wielicki.webewid.pl/
https://wielicki.webewid.pl/


5. Wniosek na Naradę koordynacyjną może składać inwestor, projektant bądź inna 

upoważniona osoba. Za złożone pełnomocnictwo należy dokonać opłaty zgodnie z 

ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2021r., poz. 1923). 

Wniosek po przyjęciu podlega rejestracji w systemie EWID2007.

6. Do wniosku o uzgodnienie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu należy 

załączyć następujące pliki: 

 propozycję sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, zwaną dalej 

projektem, wraz z zagospodarowaniem terenu w formie *.pdf (skan) bądź w wersji 

elektronicznej, sporządzoną na aktualnej mapie do celów projektowych, 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez projektanta, posiadającej klauzulę 

urzędową, o której mowa w art. 40 ust. 3g pkt 3 ustawy Pgik lub oświadczenie 

geodety i jego podpis, o którym mowa w art. 12b ust. 5a ustawy Pgik. W przypadku 

wersji elektronicznej plan sytuacyjny musi być zgodny pod względem graficznym z 

oryginałem wykorzystanego podkładu geodezyjnego między innymi w zakresie 

grubości, rodzajów linii, symboli oznaczeń oraz kolorów.

 wersję cyfrową projektu w postaci pliku graficznego w formacie *.dxf, *.dgn lub 

*.kcd. 

7. Dokumentacja przedłożona do uzgodnienia na Naradzie koordynacyjnej podlega ocenie

w zakresie:

 zgodności z wnioskiem o uzgodnienie,

 prawidłowości mapy wykorzystanej do projektowania w zakresie: obszaru, skali, 

treści, aktualności i czytelności,

 czytelności graficznej projektowanych elementów,

 prawidłowości sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z zachowaniem 
obowiązujących norm.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w przedłożonej dokumentacji,  

Przewodniczący Narady niezwłocznie informuje wnioskodawcę o konieczności ich 

usunięcia.

9. Niezwłocznie po przyjęciu wniosku oraz po dokonaniu ewentualnych w nim uzupełnień 

(poprawek), ustala się wysokość opłaty a sposób jej wyliczenia utrwala się w 

Dokumencie Obliczenia Opłaty (DOO), który zostaje załączony do dokumentów sprawy 

i widoczny jest w Portalu Projektanta. Opłatę można uiścić wykorzystując aplikację  

WebEWID, zewnętrzną bankowość elektroniczną lub przelew tradycyjny. Potwierdzenie 

dokonania zapłaty ze wskazaniem w tytule numeru DOO należy załączyć do 

dokumentów sprawy w Portalu Projektanta. Z dniem przekazania potwierdzenia 

dokonania zapłaty następuje uruchomienie Narady i wyznaczenie terminu jej 

zakończenia, który nie może być krótszy niż 5 dni roboczych i dłuższy niż 10 dni 

roboczych od dnia dokonania zawiadomienia podmiotów biorących udział w Naradzie.



10.W przypadku gdy na Naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnią zmiany w 

usytuowaniu projektowanych sieci w stosunku do usytuowania przedstawionego na 

planie sytuacyjnym, o którym mowa w art 28 b ust. 3 ustawy Pgik, Starosta 

(upoważniony pracownik) w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia Narady, 

zawiadamia podmioty, o których mowa w art. 28ba ust.1 ustawy Pgik, o jej ustaleniach. 

Zmiany o których mowa uznaje się za uzgodnione, jeżeli zawiadomione o nich podmioty 

nie zgłaszają zastrzeżeń w ciągu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie. 

Zastrzeżenia Wnioskodawcy zgłoszone w powyższym terminie mogą podlegać 

rozpatrzeniu na dodatkowej Naradzie koordynacyjnej. Termin dodatkowej Narady 

koordynacyjnej wyznacza się nie później niż po upływie 14 dni od dnia wystąpienia 

Wnioskodawcy o jej przeprowadzenie. 

11.Wszystkie trasy i lokalizacje projektowanych sieci uzbrojenia terenu, które były 

przedmiotem Narady koordynacyjnej, bezzwłocznie podlegają graficznej rejestracji w 

systemie informatycznym prowadzonym przez Starostę Wielickiego (EWID2007), a 

zarazem w bazie danych GESUT.

12.Stanowiska uczestników Narady koordynacyjnej zawarte są w protokole, podpisanym 

przez Przewodniczącego Narady. Każdy egzemplarz projektu zostaje opatrzony  klauzulą 

zawierającą informację, iż dokumentacja ta była przedmiotem Narady i dane o których 

mowa w art. 28b ust. 9 pkt 1 ustawy Pgik, oraz podpisany przez Przewodniczącego 

Narady.

13.Odbiór skoordynowanych planów sytuacyjnych i odpisów protokołów z Narad 

koordynacyjnych podpisanych elektronicznie odbywa się poprzez ich pobranie z Portalu 

Projektanta.
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